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Como, 7 dicembre 2018
Circolare n. 82

Ai docenti
Al Sito dell’Istituto

OGGETTO: Gestione colloqui con i genitori attraverso il Registro elettronico.

A seguito di aggiornamento del Registro elettronico si invitano i docenti a controllare e/o inserire la
sede di ricevimento dei genitori degli alunni minorenni.

Di seguito si ricorda la procedura:

PER NUOVO PERIODO
Entrare nel Registro elettronico e selezionare:
e nella pagina iniziale Gestione colloqui
e Periodi Ricevimento
e +Nuovo Periodo
e Compilare la tabella che compare negli spazi di interesse (sede: selezionare dal menu a
tendina la sede di interesse)
e Salva

PER VARIAZIONE PERIODO
Entrare nel Registro elettronico e selezionare:
o nella pagina iniziale Gestione colloqui
e Periodi Ricevimento
e Modifica
v’ la tabella che compare negli spazi di interesse (sede: selezionare dal menu a tendina
la sede di interesse)
e Salva

La procedura:
e ¢ indipendente dalla sede, dalla classe e dal quadrimestre scelto, quindi si puo evitare di
selezionare tali opzioni;
e idocenti di sostegno la dovranno effettuare, i docenti sul potenziamento no;
e dovra essere effettuata dai docenti al piu presto e comunque non oltre 1’11 dicembre p.v..

Il Dirigente scolastico
Gaetana Filosa
" firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 d.Igs. 39/1993"



