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Como, 26 settembre 2017
Circolare n. 7

Ai docenti in elenco:
Prof.Alessi, Prof.Baffa, Prof. Beretta, Prof.ssa
Bergamasco, Prof.Catallo, Prof.ssa Ciapponi, Prof.
ssa Busnelli,
Prof.ssa Di Martino, Prof.Maci, Prof.ssa Maimone,
Prof.ssa Toffano, Prof.Trotta.
Al personale ATA:
Sig.ra Corcione, Sig.ra Fenderico, Sig.Rugiero,
Sig..Strano.
Al DSGA:
Sig.Caiazzo
Al sito dell’Istituto
Oggetto: Audit interni 2017 — Sistema Qualita
Si comunica al personale sottoelencato che durante la prima settimana di ottobre si svolgeranno gli
audit interni secondo il seguente calendario, riportante nominativo, data e luogo di svolgimento.
Il contenuto del colloquio sara comunicato via posta elettronica.

n° audit Data/ora/luogo Nominativo
1 29/09 ore 10:00 Vicepresidenza Prof.Trotta — Direzione
2 03/10 ore 11:00 Uff.progetti - Sede centrale Prof.Alessi - Gestione qualita
3-4 04/10 ore 11:55 Vicepresidenza Prof.Maci - Area organizzativa (RSPP e Responsabile di sede)
5-6 | 03/10 ore 9:50 Sede Camerlata Prof.Baffa - Funzioni di sistema (Responsabile sito)
7 02/10 ore 11:55 Uff.progetti - Sede centrale Prof.ssa Maimone - Progetti PTOF (FS)

03/10 ore 11:00 Uff.progetti - Sede centrale

8 Prof.ssa Laura Bergamasco Gestione progetti PTOF (Ref. PTOF)
9 04/10 ore 14:30 Segreteria amm. Sig.ra Corcione SGA (Ufficio amministrazione)
Sede centrale
10 04/10 ore 14:00 Segreteria did. Sig.ra Fenderico SGA (Ufficio didattica)
Sede centrale
04/10 ore 13:30 Ufficio tecnico - - -
11 Sede centrale Sig..Strano SGA (Ufficio tecnico)
12 04/10 ore 15:00 Segreteria amm. Sig. Caiazzo SGA (DSGA)

Sede centrale
13 04/10 ore 12:30 Magazzino Sede centrale

Sig.Rugiero SGA (Magazzino)

Prof. Beretta Didattica (Coordinatore di dipartimento e Coordinatore di
classe)
Prof.ssa Busnelli Marina Didattica (Resp. Laboratori)

14 - 15 | 02/10 ore 09:50 Uff.progetti Sede centrale

16 04/10 ore 08:55 Uff.progetti Sede centrale

Prof.ssa Ciapponi Didattica (Area organizzativa e Formazione e
17 04/10 ore 11:00 Vicepresidenza aggiornamento)

18 06/10 ore 11:00 Uff progetti Sede centrale Prof.ssa Toffano Didattica (Responsabili stages)

19 06/10 ore 11:00 Aula 49 Sede centrale Prof.ssa Di Martino Didattica (Responsabile inclusione)

20 05/10 ore 09:50 UFF. progetti Sede centrale Prof.Catallo Funzioni di sistema (Responsabile LAN)




Il Dirigente scolastico
Gaetana Filosa

" firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 d.lgs. 39/1993"

n° audit Data/ora/luogo Nominativo Firma
1 29/09 ore 10:00 Vicepresidenza Prof.Trotta — Direzione
2 03/10 ore 11:00 Uff.progetti - Sede centrale | Prof.Alessi - Gestione qualita
3-4 | 04/10 ore 11:55 Vicepresidenza z’er(cj)Z.)Mau - Area organizzativa (RSPP e Responsabile di
5-6 | 03/10 ore 9:50 Sede Camerlata Prof.Baffa - Funzioni di sistema (Responsabile sito)
7 gezrﬁ&gre 11:55 Uff.progetti - Sede Prof.ssa Maimone - Progetti PTOF (FS)
8 03/10 ore 11:00 Uff.progetti - Sede centrale | Prof.ssa Laura Bergamasco Gestione progetti PTOF (Ref.
PTOF)
9 04/10 ore 14:30 Segreteria amm. Sig.ra Corcione SGA (Ufficio amministrazione)
Sede centrale
10 04/10 ore 14:00 Segreteria did. Sig.ra Fenderico SGA (Ufficio didattica)
Sede centrale
04/10 ore 13:30 Ufficio tecnico . . .
11 Sede centrale Sig..Strano SGA (Ufficio tecnico)
04/10 ore 15:00 Segreteria amm. . .
12 Sede centrale Sig. Caiazzo SGA (DSGA)
13 04/10 ore 12:30 Magazzino Sede centrale SigRugiero SGA (Magazzino)
. . Prof. Beretta Didattica (Coordinatore di dipartimento e
14 - 15 | 02/10 ore 09:50 Uff.progetti Sede centrale Coordinatore di classe)
16 04/10 ore 08:55 Uff.progetti Sede centrale Prof.ssa Busnelli Marina Didattica (Resp. Laboratori)
Prof.ssa Ciapponi Didattica (Area organizzativa e
17 04/10 ore 11:00 Vicepresidenza Formazione e aggiornamento)
18 06/10 ore 11:00 Uff progetti Sede centrale Prof.ssa Toffano Didattica (Responsabili stages)
19 06/10 ore 11:00 Aula 49 Sede centrale Prof.ssa Di Martino Didattica (Responsabile inclusione)
20 05/10 ore 09:50 UFF. progetti Sede centrale Prof.Catallo Funzioni di sistema (Responsabile LAN)




