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1. INTRODUZIONE

N

Il Sistema CERTIFICA! GESTIONE CERTIFICATI, € una collezione (piattaforma) di servizi applicativi messi a
disposizione degli istituti formativi e degli istituti scolastici che operano sul territorio regionale, ad opera della
Dir. Gen. ISTRUZIONE FORMAZIONE E LAVORO di Regione Lombardia, per la progressiva informatizzazione
della richiesta dei certificati.

1.1. Scopo, campo di applicazione e struttura del documento

N

Scopo del documento €& la descrizione delle modalita operative di CERTIFICA! relativamente alle
funzionalita di:

e accesso a CERTIFICA (83)
o funzionalita Richiedi Certificazioni di fine Esame (§4.1)
o funzionalita Registra consegna (84.2)

coerentemente a come ¢€ stata progettata I'informatizzazione del processo di gestione richiesta certificati
(82), allineata alle caratteristiche della versione attualmente in produzione 1).

In §4.1 e §4.2 vengono descritti le funzionalita principali dell’applicazione CERTIFICA per rilasciare i
certificati e riguardo la consegna degli stessi.

1.2. Acronimi e definizioni
SIUF SERVIZIO INFORMATIVO UNITARIO FORMAZIONE

Applicativo per 'accesso ai servizi della formazione. Dalla HP di SIUF & possibile accedere ai servizi PRODE,
CERTIFICA! e GI.

HP HOMEPAGE
Negli applicativi accessibili in internet, La Home Page € la pagina iniziale di un sito, contenente varie informazioni
tra cui I'elenco delle funzionalita attivabili, dei contenuti disponibili, etc.

PRODE PROVE D’Esame
Applicazione che permette la gestione della sessione di prove d’esame.

Gl GESTIONE ISTITUZIONI
Applicazione che consente la definizione e la gestione delle sedi e dei ruoli dell’ente.

ALA AMMINISTRATORE LOCALE DEGLI ACCESSI
Utente che attraverso I'accesso a Gl pud gestire i ruoli (segreteria di ente, segreteria locale di ente, altri ALA) degli
utenti del proprio ente.

Tabella 1- Acronimi utilizzati nel documento

1 . S . .
) La versione cui fa riferimento il manuale € la 1.4.0.
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1.3. Copyright (specifiche proprieta e limite di utilizzo)

Il materiale € di proprieta di Lombardia Informatica S.p.A.

Puo essere utilizzato solo a scopi didattici nel’ambito del Progetto CERTIFICA.

La presente documentazione non puo essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita
autorizzazione da parte dell’Area Formazione Territorio.
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2. LA GESTIONE RICHIESTA CERTIFICATI

Gli studenti iscritti ad un determinato corso, possono alla chiusura del corso, fare richiesta del certificato
tramite le segreterie locali e le segreterie di ente di riferimento, in base all’esito delle prove d’esame
sostenuto (PRODE).

L’informatizzazione del processo della gestione richiesta certificati avviene mediante:

¢ Richiedi certificazione di fine Esame
e Registra consegna

La tipologia di operatori che puo operare in CERTIFICA € la seguente:

La Segreteria di esame puo avere profilo:

a) LOCALE: se é riferita ad una unita organizzativa, e quindi ha accesso alle informazioni della propria unita;
b) CENTRALE: se e riferita alla sede centrale, e quindi aver accesso alle informazioni di tutte le unita
organizzative dell’istituzione di appartenenza.

Entrambe le segreterie possono svolgere le medesime funzioni in CERTIFICA indipendentemente dal tipo di
ruolo che ricoprono.

N.B.

Solo un utente con profilo ALA pud gestire (creare o modificare) un utente Segreteria, e per compiere tale
operazione deve accedere a Gl.

Per tale operazione e per I'abilitazione di un utente al profilo ALA si rimanda al manuale di Gl: “Manuale GlI-
Gestione Istituzioni”,
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3. ACCESSO A CERTIFICA

Gli operatori che devono utilizzare i servizi applicativi offerti da CERTIFICA possono effettuare 'accesso alla
piattaforma previa la registrazione IdPC, operazione per la quale € disponibile il relativo manuale.

Per accedere a CERTIFICA € necessario digitare I'indirizzo web del SIUF: https://www.formazione.servizirl.it

". Regione
Lombardia

Manuale Utente
Servizi per I'lstruzione e la Formazione

ﬂ

Servizi Disponibili :

+ Prode - Servizio per |z gestions della sessione desame.
« Centifical - Servizio per il rilascio delle cenificazioni (di fine esame, etc.)
« Gl-Gestione Istituzione

News ed Avvisi

elel ]

04/08/2017

Siricorda di consultare il manuale di Cruscotto, disponibile in alto a destra sul pulsante
"Manuale Utente"
prima di accedere al servizio.

v1.4.0 | © Copyright Regione Lombardia - tutti i diritti riservati | ASSISTENZA

Figura l-HP

Dalla HP, selezionando la funzionalita “Login” “ il sistema propone la pagina di

autenticazione:

f&%i?é‘.%m SERVIZIO DI AUTENTICAZIONE

Ulteriori informazioni +

Autenticazione con
LA TUA IDENTITA' DIGITALE "PASSWORD
UNICA"

o Entra con SPID

Cosa occorre per accedere
Per l'accesso con SPID & necessario essere in possesso:

* della propria identita digitale rilasciata da soggetti
accreditati da AglD (Agenzia per ['ltalia Digitale), che
verificano I'identita degli utenti e forniscono le
credenziali. Per maggiori informazieni consulta il
sito http:fwww.spid.gov.it/

Autenticazione con
CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI

o Entra con CNS

Cosa occorre per accedere

Per l'accesso con la Carta Nazionale & necessario essere in
possesso:

della Tessera Sanitaria Carta Nazionale dei Servizi;
del codice PIN (Personal Identification Number)
della tua CNS;

diun lettore di smartcard;

del software necessario al funzionamento
(disponibile per Windows, Mac 05, Linux)

Figura 2 - La pagina di autenticazione
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Da questa pagina € possibile accedere ai servizi applicativi disponibili in CERTIFICA in due modi:

1. selezionando “Entra con SPID”, previo rilascio di Identita Digitale da parte di AgID (Agenzia per I'ltalia
Digitale);

2. selezionando “Entra con CNS”, utilizzando la propria Carta Nazionale dei Servizi con relativo PIN, ed un
apposito lettore di smartcard.

Si precisa che:
e per poter accedere al servizio € necessario essere registrati e validati a sistema,;
e una volta autenticati, il sistema visualizza la pagina indice dei servizi del SIUF, che permette di
accedere successivamente all’HP di CERTIFICA! cliccando rispettivamente sul pulsante di certifica ed
infine sul pulsante Accedi.

* Regione
Lombardia Manuale Utente
Servizi per l'lstruzione e la Formazione
2 Lispatest Ente LSPNTE79A01F205C )A (0] Logout
HOME
Scegli un servizio Descrizione Chi pud accedere
CERTIFICA! consente di : Possono accedere a Certifical :
+ Generare le certificazion di diploma, « le segreterie di ente & delle sedi operative per
PRODE - Prove di Esame qualifica, competenza la richiesta delle certificazioni di ogni tipo, la
- Richiedere le certificazioni di gestione del registro di consegna certificati, la
competenza gestione dei duplicati
+ Gestire la consegna dei certificati « gli studenti perla richiesta dei certificati di
attraverso il registro online competenza

CERTIFICA! - Certificazioni

=]
- ——

A 4

Manuale Utente

A=
Accedi
| 04/08/2017

I} Si ricorda nuovamente che & attivo il
nuovo servizio Certifica! Potranno
usufruire del servizio Certifica! soltanto
le Segreterie Didattiche. Si ricorda che
per chi non avesse ancora caricato la 7

v

Gl - Gestione Istituzione

©

Figura 3 — Pagina indice dei servizi di SIUF per accedere su CERTIFICA

In seguito all’'accesso a CERTIFICA! si viene indirizzati ad una pagina per la scelta del ruolo, in cui compaiono
le tessere Segreteria Centrale e/o Segreteria Locale, a seconda dei ruoli per cui I'utente € stato abilitato.
Per proseguire & necessario cliccare sul pulsante Accedi presente sulla tessera corrispondente al ruolo
desiderato.

5:?":;'.“” Manuale Utente
CERTIFICA! - Richiesta certificati
A Rossi Maric RSSMRAS8108H501K ENTE TEST DI LISPA ] 80 “ Servizio ® Logout

LOGIN

it
Segreteria didattica centrale Segreteria didattica locale

o I

v1.4.1 | @ Copyright Regione Lombardia - tuttii diritti riservati | ASSISTENZA

Figura 4 — Pagina per la scelta di un ruolo: segreteria centrale o locale
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4. FUNZIONALITA DI CERTIFICA

Per poter accedere alle funzionalita di CERTIFICA, occorre che le commissioni d’esame presenti
nell’applicazione di PRODE siano in stato chiuso e che siano verbalizzate, cioé che siano stati caricati il
verbale preliminare e finale.

Tutte le funzionalita sono gia attive e le voci appariranno di colore giallo@ posizionando il mouse
sull'icona corrispondente.

w-m—u CERTIFICA! - Richiosia cortificat

L Fioessd Warsy FESM AR 0B K Segretenis didaitics centrale ENTE TEST DI LISPA m o Prafili
v ¢

@ Richiedi Certificazioni di fine Esame
@ Registra consegna

Figura 5 - Homepage di CERTIFICA

4.1 Richiedi Certificazione di fine Esame

Il modulo che consente il rilascio di certificati non & altro che la funzionalita di Richiedi Certificazioni di fine
Esame.

E:%‘é‘é‘z,.a CERTIFICA! - Richiesta certificati

2 Rossi Mario RSSMRAB8LO8H501K Segreteria didattica centrale ENTE TEST DI LISPA DA :Q - Profili 4 Servizio ® Logout

Richiedi Certificazioni di fine Esame

Registra consegna

Figura 6 — Funzionalita Richiedi Certificazioni di fine Esame

Accedendo a questo modulo, il sistema mostra la pagina RICERCA CORSI con dei filtri di ricerca per
sessione d’esame, codice fiscale studente e corso formativo ed una tabella chiamata ELENCO CORSI dove
sono presenti i corsi suddivisi per stato RICHIEDIBILE ed ATTIVO.

Tutti i corsi chiusi e verbalizzati sono in stato RICHIEDIBILE e quindi si pu0 richiedere i certificati per gli
studenti che hanno partecipato a questi corsi, mentre se lo stato per qualche corso risulta ATTIVO il sistema
non permette di accedere per la richiesta dei certificati.
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-.g.m CERTIFICA! - Richiesta certificati

Combardia

2 Rossi Mario RSSMRA88L08HS01K Segreteria didattica centrale ENTE TEST DI LISPA “* Profili “ Servizio O Logout

Corsi-4

|10 corso “ Denominazione “ Data attivazione “ Tipologia Certificazione “ Stato

RICHIEDIBILE

ATTIVO
ATTIVO
RICHIEDIBILE

Operatore

Operator Edile

14 ||« |[1 [z1] » |[ p1 10items perpage 1:40faitems

Figura 7 — Ricerca Corsi

Selezionare un corso per accedere alla funzionalita.
e e ——————

kRS CERTIFICA! - Richiesta certificati

2 Rossi Mario RSSMRABBLOBHS01K Segreteria didattica centrale ENTE TEST DI LISPA I.I ‘Q “~ Profill

|10 corso Denominazione Data attivazione “ Tipologia Centificazione - suto

RICHIEDIBILE -

Operatore Edile Qualifica I Livelio RICHIEDIBILE

1;40fditems

Figura 8 — Modulo Richiedi Certificazioni di Fine Esame: ELENCO CORSI

Nell’esempio sopra, il corso ha lo stato in RICHIEDIBILE e quindi le commissioni presenti con il seguente ID
Corso risultano essere chiuse e verbalizzate.

Visualizza

Selezionare il corso con lo stato in RICHIEDIBILE e cliccare su per poter accedere all’elenco
degli studenti che hanno sostenuto quel corso.

Il sistema mostra una tabella chiamata ELENCO STUDENTI che ha le seguenti colonne: nome, cognome,
codice fiscale, id commissione, esperienze (che & presente gia in “Preparazione riunione preliminare’
nell’applicazione di PRODE), esito esame e stato certificazione.
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Dalla colonna relativa alle “Esperienze”, & possibile inserire i tirocini ed eventualmente altre esperienze

Ropmr\l Manuale Utente
e CERTIFICA! - Richiesta certificati

2 Lispatest Ente LSPNTE79A01F205C Segreteria didattica centrale ENTE TEST DI LISPA & “* Profili

HOME > RICERC

Studenti: 4

Nome ~ Cognome ~ Codice Fiscale ~ D Commissione ~ Esperienze ~ Esito Esame ~ Stato Certificazione v
Madera Nadine NDNMDR96B26L219J 4002 av Idoneo a8
Barragén Chioe 4002 av Idoneo 2
Garay Karen 4002 a Idoneo &
Barreto Oberto BRTBRT7A14A944C 4002 (=% Non Idoneo 15

(PRI {1 » | » 10items perpage 1-40f 4items

Seleziona per esito:

idonei
Non Idone

Non Ammessi

pratiche/aggiuntive che sostengono gli studenti.
Figura 9 — Elenco Studenti

Nella colonna “Stato Certificazione” per ogni studente € presente un’icona tra le tre possibili:

. . la certificazione dello studente € in stato Nuovo.
: la certificazione dello studente ¢ in stato Bozza.

a: la certificazione dello studente & stata Protocollata. NB: Non & possibile riportare una certificazione
Protocollata in uno stato di Nuovo o Bozza, in quanto viene generato un numero di protocollo univoco che
richiede una procedura di rimozione protocollo da parte di un addetto di Regione Lombardia.

E' necessario quindi utilizzare la funzionalita Genera Certificazione in Bozza e controllare l'assenza di
incongruenze con la massima attenzione prima di generare un Attestato di Competenza o una
Qualifica/Diploma, in quanto questo passaggio non é reversibile.

Sotto la tabella sono presenti tre radio button che servono per filtrare gli studenti per esito (non ammesso,
idoneo e non idoneo) e due pulsanti Genera Attestato di Competenza e Genera Qualifica o Diploma.

Se il corso ha una durata di 3 anni, gli studenti idonei avranno il certificato di Qualifica, mentre se il corso ha
una durata di 4 anni, gli studenti idonei avranno il certificato di Diploma.

Indipendentemente dalla durata del corso, gli studenti Non Idonei, Non Ammessi e gli studenti con
condizione in ingresso DISABILE e condizione al’esame a livello 5 (H2) in tutte le materie presenti nella
prova centralizzata, avranno I'Attestato di Competenza.

Gli studenti, quindi, che abilitano il pulsante sono:

e tutti gli studenti Non ammessi;
e tutti gli studenti Non Idonei;

e tutti gli studenti con condizione in ingresso DISABILE e condizione all’esame a livello 5 in tutte le
materie presenti nella prova centralizzata.

Solo gli studenti Idonei che hanno conseguito un punteggio finale maggiore o uguale a 60, abilitano il

BGenera Qualifica o Diplomea

pulsante

Rev. 1.4 — Manuale CERTIFICA! — “Gestione certificati”
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NB: Questi due pulsanti generano le certificazioni definitive con un numero di protocollo regionale applicato
nella certificazione. Una volta protocollato il documento, il procedimento non & reversibile dall’'utente,
eventuali modifiche potranno essere effettuate solo mediante I'intervento di un addetto di Regione
Lombardia.

Manuale Utente

"x""'
(ofbaraia CERTIFICA! - Richiesta certificati

2 Lispatest Ente LSPNTE79A01F205C Segreteria didattica centrale ENTE TEST DI LISPA * Profill

4

Studenti
ELENCO STUDENTI

Nome. ~ Cognome ~ Codice Fiscale  ID Commissione ~ Esperienze Esito Esame Stato Certificazione

v

v | Mader Nadine NDNMDR96828L219. I}woz (=2 Idoneo

+  Bamagin Chioe CHLBRGS7R12G273U 4002 u v Idoneo

v | Garay Karen KRNGRYS7514H501R 4002 (=] Idoneo
Bamreto Oberto BRTBRTI7A14A044C 4002 B~ Non Idaneo

Seleziona per esito:
® Idonei
Non idonei

Non Ammess

v1.3.0| © Copyright Regione Lombardia - tutti  diritti riservati | ASSISTENZA

Figura 10 — Esempio: CASO STUDENTE IDONEO

Se si seleziona il radio button corrispondente all’'esito esame “Idonei” e si clicca sul pulsante

o € possibile rilasciare i certificati di tutti gli studenti con quell’esito in un unico

momento. Se si seleziona invece un determinato studente, il certificato viene rilasciato solo per lo studente
indicato.

. Certificazione In Bozza . . e . -
Con il pulsante gli stessi certificati hanno inoltre un watermark con la dicitura
ANTEPRIMA in tutte le pagine.

NB: Si raccomanda di generare sempre una certificazione in Bozza e di controllare ogni dato del
documento, al fine di individuare con anticipo gli eventuali refusi. Se qualcosa non dovesse essere coerente
0 come aspettata, contattare I'assistenza per chiarire il dubbio o problema.

Generazione Certificati

Generare i seguenti certificati?

Siricorda che una seconda generazione dei certificati sara possibile solo tramite la duplicazione

« Gennaio 2018__BRTERTOTAT4A044C_COMPETEMNZA pdf
I

Figura 11 - Scarica Certificati di studenti appartenenti ad un corso di durata di 3 anni
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Se si seleziona radio button corrispondente all’'esito studente “Non Ammessi” o “Non Idonei”, il sistema
mostra una finestra modale chiamata “Conferma Competenze” dove a sinistra sono mostrati gli studenti con
esito “Non Ammesso” oppure “Non Idoneo” e due pulsanti “Indietro” e “Salva e genera certificati”. Per poter
far andare a buon fine il rilascio dell’attestato di competenza di questi studenti, gli studenti devono risultare

TUTTI “visualizzati”.

Conferma Competenze

Lista Studenti

[FFamanTa

CAVALCA
CVLSNTO6A69A940M
) LUCA GIORGI
GRGLCU97MO5B393K

Competenze Certificate

realizzare giardini e/o parchi
¥ effettuare la manutenzione del verde

¥ effettuare il controllo della qualitA nelle aziende/filiere agroalimentari da certificare o
certificate

effettuare i controlli per la certificazione biologica/integrata dei prodotti agricoli

¥ fornire consulenza tecnica sul processo produttivo biologico/integrato per la certificazione

——

Figura 12 - Studenti Non Ammessi o Non Idonei non visualizzati

Se si seleziona uno di questi studenti, il sistema rende visualizzato lo studente e mostra I'elenco di
competenze presenti nella base dati associate al corso in stato RICHIEDIBILE selezionato in precedenza.

Salva
Il sistema permette di salvare le competenze acquisite per ciascun studente mediante il pulsante -

Conferma Competenze

Lista Studenti

Barreto Oberto
BRTBRT97A14A944C

s

Competenze Certificate

Salva e Genera Certificati

Figura 13 - Competenze acquisite di uno studente visualizzato
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Una volta resi visualizzabili tutti gli studenti in elenco, il sistema permette di rilasciare I'attestato di

Salva e Genera Certificati
competenza cliccando sul pulsante

In questo momento, appare una finestra modale dove cllccando sul pulsante Certificazione con Protocollo,
viene rilasciato I'attestato di competenza.

Generazione Certificati

Generare i seguenti certificati?

Si ricorda che una seconda generazione dei certificati sara possibile solo tramite la duplicazione

e Gennaio 2018__NDNMDRS6828L219J_QUALIFICA pdf )
e Gennaio 2018__CHLBRGI7R12G273U_QUALIFICA pdf [\\s

« Gennalo 2018__KRNGRY97S14H501R_QUALIFICA pdf
Certificazione In Bozza Certificazione con Protocolio

Figura 14 - Attestato di competenza

Se si seleziona invece un determinato studente, I'attestato di competenza viene rilasciato solo per lo
studente indicato.

Con il pulsante , gli stessi attestati di competenza hanno inoltre un watermark con la
dicitura ANTEPRIMA in tutte le pagine.

4.2 Registra Consegna

L’applicazione CERTIFICA permette, inoltre, la registrazione della consegna a mano del certificato dello
studente che é stato generato precedentemente dal portale mediante la funzionalita Richiedi Certificazioni di
fine Esame.

L’'utente Segreteria di ente e locale di ente pu0, tramite Registra consegna, inserire il ritiro a mano del
certificato che puo essere effettuato dal titolare oppure da uno dei delegati (padre, madre, fratello, sorella).

n.gnem CERTIFICA! - Richiesta certificati

Lombardia

2 Rossi Mario RSSMRA88L08H501K Segreteria didattica centrale ENTE TEST DI LISPA ){ :Q 4 Profili 4 Servizio O Logout

Registra consegna

@ Richiedi Certificazioni di fine Esame

Figura 15 - Registra consegna
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La consegna viene registrata ufficialmente nel modulo chiamato Inserisci Consegna, mentre in Visualizza
Registro ha una funzione riepilogativa dei dati che vengono inseriti in Inserisci Consegna.

E3cssioneia CERTIFICA! - Richiesta certificati

& Rossi Mario RSSMRA88L0O8HS501K Segreteria didattica centrale ENTE TEST DI LISPA }‘v‘{ ‘Q 4+ Profili 4 Servizio O Logout

HOME > REGISTRO CONSEGNE

Inserisci Consegna

Visualizza Registro

Figura 16 - Inserisci Consegna
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4.3 Inserisci Consegnha

Cliccando sul modulo Inserisci consegna, il sistema mostra la pagina INSERISCI CONSEGNA dove sono
presenti i filtri del codice fiscale dello studente, e il numero di protocollo.

Una volta inserito il codice fiscale presente e conforme e cliccato sul pulsante di cerca, il sistema mostra
automaticamente il numero di protocollo del certificato associato a quello studente.

Una volta popolati questi due filtri e cliccando sul pulsante il sistema mostra la pagina INSERISCI
CONSEGNA popolata con i dati dello studente di cui & stato richiesto in precedenza il certificato (nome,
cognome e codice fiscale), del certificato (N. Protocollo e data consegna), del consegnatario e un form in cui
€ necessario caricare il foglio firme.

NB: il foglio firme non viene fornito dall’applicativo e deve essere creato per ogni studente dallENTE di
riferimento.

Infine sono presenti tre pulsanti “Carica”, “Annulla” e “Salva e inserisci’. Se il certificato € ritirato dal titolare, il
radio button di “Persona diversa dallo studente” rimane selezionato su “No”.

P e CERTIFICA!- Richiesta certficati

4 Rossi Mario RSSMRABBLOBHS01K Segreteria didattica centrale ENTE TEST DI LISPA D“v{ ‘q * Profili 4 Senvizio O Logout

HOME » REGIS

STUDENTE

Codice Fiscale GRGLCUI7MO5B333K

Nome Luca

Cognome GIORGI
CERTIFICATO

N. Protocollo E1.2017.210

Data Consegna* ]
CONSEGNATARIO

Persona diversa dallo studente SI®No

Foglio Firme [Scegifile | Nessunfile selezionsto

Figura 17 - Pagina INSERISCI CONSEGNA in assenza di deleghe
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Se il certificato lo ritira un delegato, allora il radio button di “Persona diversa dallo studente” deve essere
selezionato su “Si” e la pagina INSERISCI CONSEGNA apparira nel seguente modo:

[ i CERTIFICA- st ceost

L Rossi Mo RESMRABBLOBHSOTK Seqreterla didattlca cantrale ENTE TEST DI LISPA I h * Profli

Codiee Facue GRELCUDMDSR0SK
Neme ()

Cogname GIORG!

CERTIFICATO

N Protocalo BN

Data Conasgoa M
Persond diorsa calo studinte LA

Codice Facae! oo Parestea® Y

Nomg! Deloge?

Cognome*

FogloFime [Bengitie] Messen i wizionita

s SRS

Figura 18 - Pagina INSERISCI CONSEGNA in presenza di deleghe

In assenza o presenza di delegato per abilitare il pulsante * si deve inserire la data di
consegna del certificato (il foglio firme invece puod essere caricato successivamente in Visualizza Registro).

In presenza di delegato per abilitare il pulsante *
consegnatario:
e codice fiscale;
e nome;
e cognome;
e grado parentela (padre, madre, fratello, sorella).
o foglio della delega.

si devono compilare anche i campi del

Una volta cliccato sul pulsante Salva e inserisci, il sistema salvera i dati inseriti e da quel momento la
persona selezionata non potra essere piu ricercata in “Inserisci Consegna”.
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4.4. Visualizza Registro

. [t B CERTIFICA! - Richiesta certificati

& Rossi Mario RSSMRA88LO8HS501K Segreteria didattica centrale ENTE TEST DI LISPA ){ &1 4 Profili 4 Servizio O Logout

HOME > REGISTRO CONSEGNE

Inserisci Consegna

@ Visualizza Registro

Figura 19 - Visualizza Registro

In Visualizza Registro sono presenti dei filtri di ricerca per codice fiscale studente e n. Protocollo. Nei filtri si
possono inserire solo i dati che sono stati inseriti precedentemente in Inserisci consegna.

[+ [y o CERTIFICA! - Richiesta certificati

2 Rossi Mario RSSMRABBLOBHS01K Segreteria didattica centrale ENTE TEST DI LISPA D<BF SR

HOME > REGISTRO CONSEGNE » VISUALIZZA REGISTRO

CF Studente ~ Nome ~ Cognome “ CF Consegnatario ~ Nome ~ Cognome “ N.Protocollo Data
MNTRRAS AURORA MONTANARO MNTRRAOSHS3A940Y AURORA MONTANARO E1.2017.208 21/0772017 -
BRBPRCO! APARECIO BARBOSA FERREIRA BRBPRCISE1326028 APARECIO BARBOSA FERREIRA E1.2017.209

FHENE 1 > [ »1| 10items perpage

Figura 20 - Pagina VISUALIZZA REGISTRO

Cliccando sul pulsante-, il sistema mostra la tabella popolata in base ai filtri selezionati con le seguenti
colonne: cf studente, nome, cognome, cf consegnatario, nome, cognome, n. Protocollo e data.

Il pulsante Visualizza che si trova alla fine della tabella, sara abilitato al momento della selezione di uno
studente ed una volta selezionato, aprira una finestra modale con i dati inseriti nella funzionalita
“Inserisci Consegna”.

Da questa finestra modale, sara possibile caricare e scaricare il foglio firme e scaricare la delega (se € stata
inserita la delega nella funzionalita “Inserisci Consegna”).
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STUDENTE

Codice Fiscale MNTRRASEHS3AS40Y

Nome AURORA

Cognome MONTANARO
CERTIFICATO

N. Protocollo E1.2017.208

Data Consegna* 21/07/2017 &
CONSEGNATARIO

Codice Fiscale* MNTRRAGBHS3A040Y

Nome* IAURORA

Cognome* MONTANARD

Foglic Firme Scegli file | Nessun file selezionato

Figura 21 - Finestra modale di Visualizza Registro
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